平成○年○月○日

株式会社○○
○○殿
○○株式会社（当社）
○○（当社担当）
貴社製品について

前略
突然ではございますが、貴社がこのたび発売されました○○について慎重に調査・検討しましたところ、当社製品○○の登録商標、デザインに酷似しており、当社としてはなはだ迷惑をこうむっております。
つきましては、今後同品の販売を中止していただきたく、ここに書面をもって申し入れ、なにぶんのご回答を賜りたく、お願い申し上げる次第です。
まずは取り急ぎお願いまで。
草々
